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İLETİŞİM FAKÜLTESİ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Şema Adı Doğrudan Temin Suretiyle Mal Alımı 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Birim taleplerinden hareketle ihtiyaçlar belirlenir. 

Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup olmadığı kontrol edilir. 

Ödenek yoksa ilgili birime ödeneğin olmadığı bildirilir. 

Ödenek varsa Fiyat Araştırma Komisyonu yaklaşık maliyet için web üzerinden, posta yoluyla veya 
şahsen fiyat araştırması yapar. 

Piyasadan alınacak en az üç teklif değerlendirilerek yaklaşık bir maliyet çıkarılır. 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onaylarına sunulur. 

Çıkarılan yaklaşık maliyet onaylanır. 

En uygun teklif verenden satın alma kararı alınır. 



 

Muayene Kabul Komisyonu kurulur. 

Malların uygunluk kontrolü, Muayene Kabul Komisyonu tarafından yapılır. 

Mallar alım için uygun değilse uygun olan mallar temin edilir. 

Mallar alım için uygunsa fatura ile mallar Muayene Kontrol Komisyonu tarafından teslim alınır. 

Muayene Kabul Komisyon Tutanağı düzenlenir. 

Ödeme Emri Belgesi (MYS) sistemi üzerinden hazırlanır. 

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği’ne göre ödemeye ilişkin belgeler, Ödeme Emri 
Belgesi’nin altına eklenerek imzaya sunulur. 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onaylarına sunulur. 

Evrakların bir nüshası birimde dosyaya kaldırılır ve bir nüshası da Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’na teslim edilir. 

Mali kontrolü yapılır, muhasebe yetkilisi tarafından onaylanır ve tekrar imzaya sunulur. 


