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İLETİŞİM FAKÜLTESİ 
BÖLÜM BAŞKANI 
GÖREV TANIMI 

 
Görev Adı Bölüm Başkanı 
Bağlı Bulunduğu Birim İletişim Fakültesi Dekanlığı  
Amiri Dekan 

 
GÖREVİN KISA TANIMI: Fakültenin amaç ve ilkelerine uygun olarak; bölümün misyonu ve 
vizyonu doğrultusunda eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin etkinlik ve 
verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaları yapar, planlar, yönlendirir, 
koordine eder ve denetler. 
 
GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

(1) Bölüm başkanı olarak bulunması gereken kurul ve komisyonlarda görev almak, 
(2) Haftalık ders programlarını üst yazı ile dekanlığa bilgilendirmek, 
(3) Bölümün ders dağılımının öğretim elemanları arasında dengeli bir şekilde yapılmasını 

sağlamak, 
(4) Bölümde eğitim-öğretimin düzenli bir şekilde sürdürülmesini sağlamak, 
(5) Bölümündeki öğrenci-öğretim elemanı ilişkilerinin, eğitim-öğretimin amaçları doğrultusunda, 

düzenli ve sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlamak, 
(6) Bölümün eğitim-öğretimle ilgili sorunlarını tespit etmek, dekanlığa iletmek, 
(7) Eğitim-öğretimin ve bilimsel araştırmaların verimli ve etkili bir şekilde gerçekleşmesi 

amacına yönelik olarak bölümdeki öğretim elemanları arasında bir iletişim ortamının 
oluşmasını sağlamak, 

(8) Dekanlık ile bölüm arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir şekilde yapılmasını sağlamak; 
bölüme gelen yazıları, gerekirse bölümün öğretim elemanlarına sevk etmek, 

(9) Bölüm toplantılarına başkanlık etmek, 
(10) Dekanın uygun göreceği diğer işleri yürütmek. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




