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Bagh Bulundugu Birim

Fakulte Sekreteri

Amiri

Fakulte Sekreteri

GOREVIN KISA TANIMI: Erciyes Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitilmesi amaciyla bilgi islem ile ilgili isleri

yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Fakiiltenin Bilgi Islem Merkezini gelistirmek, network aginin ve sistem odalarinin, ofis ve

smif bilgisayarlarinin sorunsuz ¢aligmasini saglamak,
(2) Dersliklerde kullanilan sistemlerin diizenli ¢alismasini saglamak,
(3) Konferans salonu ile ilgili organizasyonlarin takip ve kontroliinii yapmak,
(4) Birimin gerektirdigi istatistiki tablolar1 tutmak ve giincellemek,
(5) Web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak,

(6) Dekan, dekan yardimcist ve fakiilte sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.






