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Gorev Adr Yardime1 Personel-Temizlik Hizmetleri-Diger Hizmetler

Bagh Bulundugu Birim | Fakiilte Sekreteri

Amiri

Fakulte Sekreteri

GOREVIN KISA TANIMI: Bina ici ve dis1 alanlarin temizligini yapar, teknik personelle birlikte
bakim onarim ¢aligmalarina yardim eder.
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Bina ¢evresi ve bahge temizligini yapmak, takip etmek,

Bina i¢i derslik, laboratuvar, ofis, salon, lavabolar, tuvaletler, stiidyolar, mescitler, atolyeler,
koridorlar, merdivenler vb. yerlerle ilgili alanlarin temizligini yapmak ve takip etmek,

Bina igerisindeki acik kalan lamba ve camlarin kontroliinii yapmak ve kapatmak,

Binada meydana gelebilecek arizalar1 yonetime bildirmek,

Bina i¢i ve bina disinda evrak dagitimini yapmak,

Atiklar (evsel, geri doniisiim, kimyasal vb.) siniflandirarak ilgili iinitelere birakmak,

Fakiilte etkinliklerinde konferans salonunu diizenleme, temizleme vb. konularda yardime1
olmak,

Fakiiltenin sinav evraklarinin giivenli bir sekilde ¢cogaltilmasini saglamak ve idari fotokopileri
cekmek,

Fakiilte ¢ay ocagi hizmetlerinin yiiriitiilmesini ve temizligini saglamak,

(10) Dekan, dekan yardimcisi ve fakiilte sekreterinin verecegi diger gorevleri yapmak.
(11) Temizlik isleri destek personelleri arasinda doniisiimlii olarak yapilmaktadir.






