ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
MEZUNIYET KOMISYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Mezuniyet Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin mezuniyet esaslar1 gergevesinde, merkez 6grenci islerinden
gelen mezun listelerindeki 6grencilerle ilgili incelemeler yaparak mezuniyet kararlarii alir, alinan
karari ilgili birimlere iletir ve arsivler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Tlgili yénetmelik ¢ergevesinde fakiiltenin mezuniyet esaslarini diizenlemek, ilan etmek,

(2) Merkez 6grenci isleri biriminden boliimlerin mezun listelerini istemek,

(3) Egitim donemini basariyla tamamlamis ve mezuniyete hak kazanan &grencilerin not durum
belgelerini, egitim 6gretim plani ile karsilastirarak incelemek,

(4) Listedeki oOgrencilerin, AKTS, zorunlu-se¢meli dersler, dis staj ile ilgili durumlarini
incelemek,

(5) Yonetmelikte mezuniyet ile ilgili sartlar1 saglayan 6grenciler i¢in mezuniyet karar1 almak,

(6) Alinan kararlari, yonetim kurulu karar1 almak iizere boliim baskanligina iletmek,

(7) Mezuniyet ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
INTIBAK KOMIiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Intibak Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin muafiyet ve intibak esaslarmi diizenleyerek; afla gelen,
kurumlararasi ya da kurum i¢i gecis yapan 6grencilerin sinif intibaklarini ve ders muafiyetlerini yapar,
ilgili belgeleri arsivler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) 1lgili yonetmelik gergevesinde fakiiltenin muafiyet ve intibak esaslarmi diizenlemek, ilan
etmek,

(2) Kurumlararas1 ya da kurum i¢i ge¢is yapan Ogrencilerin ders igeriklerini ve kredilerini
inceleyerek not doniistimlerini, sinif intibaklarin1 ve ders muafiyetlerini bilgisayar ortaminda
yapmak, ilgili belgeyi boliim bagkanligina iletmek,

(3) Af ile gelen 6grencilerin senato kararlar1 dogrultusunda intibakini bilgisayar ortaminda
yapmalk, ilgili belgeyi boliim bagkanligina iletmek,

(4) Intibak ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI
DERS PROGRAMI HAZIRLAMA KOMiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Ders Programi Hazirlama Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Dénemsel olarak fakiiltede okutulacak derslerin, giin ve saatlerini
programlar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Gliz ve bahar donemlerinde, boliim baskanliklariin belirledigi ve Fakiilte Yonetim
Kurulu’nca onaylanan derslerin hangi giin ve saatlerde yapilacagini belirlemek,

(2) Derslerin giin ve saatlerinin belirlenmesine yonelik i¢ paydaslarin (6gretim elemani ve
ogrencilerin) goriis ve Onerilerinin alinmasinda uygun ydntemleri belirlemek ve isleyis
siirecini kayit altina almak,

(3) Donem igerisinde gerekli goriilmesi halinde derslerin giin ve saatlerinde degisiklik yapmak,
Ogrenci ve 0gretim iiyelerine degisiklikler konusunda bilgi vermek,

(4) Ders programi hazirlama siireglerinde resmi yazigmalar da dahil tiim kayitlari her donem ayr1
olmak tizere dosyalamak.




ERCIYES UNIiVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMISYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Sinav Programi1 Hazirlama Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Dénemsel olarak  fakiiltede  okutulan  derslerin,
vize/final/biitlinleme/mazeret/tek ders simavlarinin yapilacagi giin ve saatleri, sinav salonlarini, sinav
gorevlilerini programlar, ilgililere ilan eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Erciyes Universitesi Rektorliigii’niin belirledigi akademik takvim dogrultusunda giiz ve bahar
donemlerinde vize, final, biitiinleme ve tek ders sinavlarinin tarihlerini belirlemek; bu tarihleri
fakiilte internet sitesinde ve 6grenci panolarinda duyurmak,

(2) Soz konusu tarihlerin belirlenmesinde i¢ paydaslarin goriis, oneri ve taleplerini almak iizere
odak grup goriismeleri gerceklestirmek; bu goriismeleri kayit altina alip her donem ayr1 olmak
tizere dosyalamak,

(3) Her smav donemi (vize, final, biitiinleme, tek ders) dncesinde, ilgili gretim elemanlariyla
iletisime ge¢ip yapilacak sinavin tiiriinii (yazili, uygulamali, 6dev vb.) tespit etmek ve buna
gore sinav yapilacak derslik ya da laboratuvari belirlemek,

(4) Her sinav donemi i¢in her bir dersin smav gilin ve saatini, sinavin yapilacagi siifi/siniflar
belirlemek,

(5) Her smav donemi i¢in sinav salonlarinda gorev alacak gdzetmenleri ve sinav koordinatorlerini
belirlemek,

(6) Belirlenen smav programlarim1 ve gorevlendirmeleri, sinav tarihlerinden 6nce 6grenci ve
Ogretim elemanlarina duyurmak,

(7) Ogrenci basarisin1 dlgmede kullanilan yontemler hakkinda; (a) bir ders icin ham basar
puaninin ne oldugu, (b) vize ve final sinav notlarinin gegerli yiizdeleri, (c) 6grenim siiresini
kisaltmak isteyen 6grencilerin kredi ve basar1 durumu, (d) genel akademik not ortalamasinin
nasil belirlendigi hususlarini iceren ve ilgili yonetmelikleri/kararlar1 temel alan bir yonerge
gelistirmek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
SIFIR ATIK PROJESI BiRiM SORUMLUSU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Sifir Atik Projesi Birim Sorumlusu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiilte biinyesinde olusan atiklarin toplanmasi, bertarafi, muhafazasi
vb. ile ilgili planlamalar1 yapar ve bunlarin takibini saglar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Atik kiitle dengesinin olusturulabilmesi i¢in, atik potansiyeli olan tiim girdilerin envanterini
olusturmak,

(2) Atik envanterini olusturmak,

(3) Atik potansiyeli olan tim girdilerin ve atiklarin ydnetim sistemini, siirecini, talimatlarini
olusturmak,

(4) Sifir atik ile ilgili egitim ve bilgilendirme toplantilarini birimler diizeyinde organize etmek,

(5) Atiklar1 mevzuata uygun toplamak, bertaraf etmek,

(6) Atik yonetim planlarini hazirlamak,

(7) Gerekli hallerde atiklar ve yonetimi konusunda fakiilte birimlerini bilgilendirmek, danigsmalik
hizmeti vermek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI
KATALOG SORUMLULARI
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Katalog Sorumlular
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Boliim baskanlari ile birlikte hazirlanan ders miifredatlarini sisteme
girer, derslere iliskin 6gretim elemanlari, sinav tarihleri vb. bilgileri giinceller, ilgili belgeleri arsivler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
(1)Her egitim 6gretim y1l1 i¢cin boliim baskanlari ile birlikte ders miifredatlarini hazirlamak,
(2)Hazirlanan miifredatlar1 katalog sistemine girmek, giincellemek, kontrol ve takibini yapmak.
(3)Doénem baglarinda dersleri verecek 6gretim elemanlarini ve derslerin sinav tarihlerini (vize,
final, biitlinleme) katalog sistemine girmek,
(4)Katalog sistemi iizerinden yapilan tiim islemlere iliskin bilgi ve belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSiM FAKULTESI
DIS STAJ KOMISYONU
GOREV TANIMI
Gorev Adi Di1s Staj Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Erciyes Universitesi Staj Yonergesi kapsaminda, Iletisim Fakiiltesi
ogrencilerinin resmi kurum veya 6zel kuruluslarda yaptiklart uygulamali caligmalarin1 degerlendirir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Ilgili yonetmelik gercevesinde, ERU lletisim Fakiiltesi D1g Staj Yonergesi’'ni diizenlemek,

(2) Dus staj stireci ile ilgili (staj yeri, siiresi, hazirlanacak evraklar) 6grencileri bilgilendirmek ve
yonlendirmek,

(3) Ilgili birimlerden gelen staj evraklar ve staj defterlerinin 6n degerlendirmesini yaparak
hazirlanan raporlari, fakiilte yonetim kurulunda goriistilmek {izere dekanliga sunmak,

(4) Dis Staj Komisyonu’nun faaliyet alanina iligkin olarak tiim belge ve dosyalar kayit altina
almak, arsivlemek ve stirecle ilgili istatistiki bilgileri raporlandirmak.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETIiSIM FAKULTESI
ERASMUS/FARABI/MEVLANA KOORDINATORLUGU
GOREV TANIMI

Gorev Adi ERASMUS/FARABI/MEVLANA Koordinatorliigii

Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig

Amiri

Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Universitt ERASMUS-Dis Iliskiler OfisiFARABI/MEVLANA
Kurum Koordinatorliikleri ile koordinasyon iginde, degisim programlarina iligskin islemleri takip eder,

yiiriitiir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
Erasmus Koordinatorliigii

(1)
)

3)
(4)
(5)
(6)
(7

(8)
9)

ERU Diss Iliskiler Ofisinin duyuru ve kararlarini takip etmek,

Erasmus Programi’ni 6grenci ve dgretim elemanlarina tanitmak, gerekli yonlendirmeyi
yapmalk, ilgili yonetmelik ¢ergevesinde bilgi taleplerini karsilamak,

Degisimin yapilabilecegi {iniversite ve kontenjanlar ile ilgili 6grenci ve 6gretim elemanlari
bilgilendirmek,

Erasmus hareketliligi i¢in ilanlar1 ve se¢cim sonuglarini fakiiltede duyurmak,

Adaylarm basvuru siireglerinde Universite Dis Iliskiler Ofisi’ne yardime1 olmak,

Erasmus ile ilgili adaylarin belgelerinin teminini, doldurulmasini saglamak, ilgili birimlere
iletilmesinde takibi yapmalk,

Erasmus degisim programi ¢ercevesinde gelen-giden oOgrencinin egitim-6gretim
faaliyetlerinin diizenli bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak,

Gelen-giden 6grenciye-0gretim elemanina Erasmus donemi boyunca danismanlik yapmak,
Erasmus ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.

Farabi Koordinatorliigii

(1)
2)
€)

(4)
)

(6)

Farabi Programi’ni 6grenci ve 6gretim elemanlarina tanitmak, gerekli yonlendirmeyi
yapmak, ilgili yonetmelik ¢ergevesinde bilgi taleplerini karsilamak,

Degisimin yapilabilecegi iniversite ve kontenjanlar ile ilgili 6grenci ve 6gretim elemanlarini
bilgilendirmek,

Farabi degisim programi ¢ercevesinde gelen-giden 6grencinin egitim-6gretim faaliyetlerinin
diizenli bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak,

Gelen-giden 6grenciye-0gretim elemanina Farabi donemi boyunca danismanlik yapmak,
Farabi ile ilgili adaylarin belgelerinin teminini, doldurulmasin1 saglamak, onaylamak, ilgili
birimlere iletilmesinde takibi yapmak,

Farabi ile ilgili tim belgeleri arsivlemek.

Mevlana Koordinatorliigii

(1)
2)
3)

(4)
)

(6)

Mevlana Programi’nt 6grenci ve Ogretim elemanlarma tanitmak, gerekli yonlendirmeyi
yapmalk, ilgili yonetmelik ¢ergevesinde bilgi taleplerini karsilamak,

Degisimin yapilabilecegi {iniversite ve kontenjanlar ile ilgili 6grenci ve 6gretim elemanlarimi
bilgilendirmek,

Mevlana degisim programi ¢ergevesinde gelen-giden Ogrencinin egitim-dgretim
faaliyetlerinin diizenli bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak,

Gelen-giden 6grenciye-0gretim elemanina Mevlana donemi boyunca danigsmanlik yapmak,
Mevlana ile ilgili adaylarin belgelerinin teminini, doldurulmasini saglamak, onaylamak,
ilgili birimlere iletilmesinde takibi yapmak,

Mevlana ile ilgili tim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
ENGELSIZ KAMPUS BiRIM TEMSILCiSi
GOREV TANIMI
Gorev Adi Engelsiz Kampiis Birim Temsilcisi
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Engelsiz Kampiis Birimi ile koordineli ¢alisarak, kalic1 veya gegici
engeli olan 6grencilerin egitim-6gretim donemleri boyunca egitsel, sosyal, kiiltiirel, barinma, burs
ihtiyaclari ile ilgilenir, ihtiyaglarin giderilmesi, sorunlarin ¢6ziimii i¢in ilgili birimlerle iletisime geger,
gerceklestirilen tiim faaliyetleri kayit altina alir ve arsivler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Engelsiz Kampiis Birimi ile koordineli ¢alismak,

(2) Kalic1 ve gecici engeli olan Ogrencilerin egitim-6gretim donemleri boyunca derslik ve
laboratuvar ihtiyaglarim1 karsilamak i¢in fakiilte yoOnetimi ile iletisime ge¢mek, ilgili
uygulamalarin takibini yapmalk,

(3) Engelli 6grencilerin sinavlarda ve derslerde karsilasabilecegi sorunlarin ¢oziimii i¢in dneriler
gelistirmek, fakiilte yonetimi ve 6gretim elemanlarimi bilgilendirmek, ilgili uygulamalarin
takibini yapmak,

(4) Engelli 6grencilerin burs, barinma, sosyal alanlardan ve faaliyetlerden yararlanmasi igin
¢Oziim liretmek,

(5) Engelli 6grencilerin istek, dilek, sikayetleri ile ilgilenmek, birimlerle gerekli koordinasyonu
saglamak,

(6) Engellilige ve engelli bireylere iliskin biling diizeyini artiracak faaliyetlerde (etkinlik, yayin
vb.) bulunmak,

(7) Engelsiz Kampiis ile ilgili birimde gerceklestirilen tiim faaliyetleri kayit altina almak,
arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI
DERS BiLGi PAKETI SORUMLULARI
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Ders Bilgi Paketi Sorumlulari
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Ogretim elemanlarim bilgilendirerek ders bilgi paketlerindeki derslere
iliskin bilgilerin dénemsel olarak giincellenmesini kontrol ve takip eder, degisiklikleri raporlar,
arsivler, boliimlere iliskin genel bilgileri sisteme girer, revize eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Donemsel olarak dersleri agik/kapali olmalarina gore aktif/pasif yapmak,

(2) Ders bilgi paketindeki derslere ait bilgileri donemsel olarak kontrol etmek, eksik/hatali veri
girisleri ile ilgili 6gretim elemanlarini uyarmak, ders bilgilerinin revize edilmesini takip
etmek,

(3) Ders bilgi paketlerinde yer alan ders bilgilerindeki degisiklikleri donemsel olarak rapor
etmek, arsivlemek,

(4) Bolum ile ilgili genel bilgileri (kazanilan derece, derece seviyesi, kabul ve kayit kosullari,
onceki Ogrenimin taninmasi, yeterlilik kosullar1 ve kurallari, program profili, program
yeterlilikleri, ornekleriyle mezunlarin mesleki profilleri, iist derece programlarina gegis,
miifredat dersleri ve AKTS, sinav yonetmeligi, 6l¢me ve degerlendirme, mezuniyet kosullari,
egitim tarzi, boliim veya anabilim dali bagkani) ders bilgi paketlerine girmek, glincellemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
WEB SAYFA TASARIM VE iCERIiGi
GOREYV TANIMI
Gorev Adi Web Sayfa Tasarim ve Icerigi
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin web sayfasim tasarlar, icerikleri giinceller.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
(1) Fakiilte ile ilgili her tirli egitim-68retim faaliyeti, etkinlik, duyuru-haber, tanitim wvb.
bilgilerin yer aldig1 bir web sayfasi tasarlamak,
(2) Ilgili personelle koordineli bigimde, web sayfasinda yer alacak her bir sekmeyi konu ve
iceriklerine uygun belirlemek,
(3) Igeriklerin web sayfasina aktarilmasini, takibini ve gerekli koordinasyonu saglamak,
(4) Web igeriklerini giincellemek, takip etmek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA KOMIiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Stratejik Plan Hazirlama Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Komisyonlardan ve ilgili birimlerden elde edilen bilgiler cercevesinde
Stratejik Plan Raporu’nu hazirlar, dosyalar ve arsivler; kurumun SWOT analizini yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Universite biinyesinde yapilan Stratejik Plan Raporu calismalarmi fakiilte diizeyinde
gerceklestirmek,

(2) Kurumun SWOT analizini yapmak (akademik ve idari personel ve 6grenci), SWOT anket
formlarimi degerlendirerek rapor haline getirmek,

(3) Stratejik planda yer alan hususlar hakkinda komisyonlardan ve birimlerden bilgi talep etmek
ve toplamak,

(4) Birimlerden gelen bilgi ve belgeleri degerlendirerek Rektorliiglin istemis oldugu icerik ve
formatta hazirlamak,

(5) Hazirlanan dokiimanlarin Rektorliige iletilmesini saglamak ve takibini yapmak,

(6) Stratejik plan ¢alismalariyla ilgili tiim bilgi ve belgeleri dosyalamak ve arsivlemek.




ERCIYES UNIiVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA KOMIiSYONU
GOREYV TANIMI
Gorev Ad1 Faaliyet Raporu Hazirlama Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Komisyonlardan ve ilgili birimlerden elde edilen bilgiler cercevesinde
Fakiilte Faaliyet Raporu’nu hazirlar, dosyalar ve arsivler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Yillik Fakiilte Faaliyet Raporu’nu hazirlamak,

(2) Faaliyet raporu kapsamindaki hususlar hakkinda komisyonlardan ve birimlerden bilgi talep
etmek ve toplamak,

(3) Komisyonlardan ve birimlerden gelen bilgi ve belgeleri degerlendirerek Rektorliigiin istemis
oldugu icerik ve formatta hazirlamak,

(4) Hazirlanan dokiimanlarin Rektorliige iletilmesini saglamak ve takibini yapmak,

(5) Faaliyet raporu hazirlama calismalariyla ilgili tiim bilgi ve belgeleri dosyalamak ve
arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
AKREDITASYON KOMIiSYONU
GOREYV TANIMI
Gorev Adi Akreditasyon Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin ILEDAK siirecini yonetir ve ziyaretleri koordine eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Fakiilteyi/boliimleri akreditasyon siirecine hazirlamak, bu siirece iliskin eylem plam
olusturmak, fakiilte ve boliimlere iliskin olarak gerekli koordinasyonu saglamak,

(2) Iletisim Egitimi Degerlendirme Akreditasyon Kurulu (bundan sonra ILEDAK) ve
degerlendirme ol¢iitlerine iliskin i¢ paydaslart bilgilendirmek ve komisyonlara danigmanlik
hizmeti vermek,

(3) ILEDAK ile ilgili olarak gerekli iletigimi yiiriitmek,

(4) Boliimlerin 6z degerlendirme raporlarini hazirlamak, giincel tutmak ve arsivlemek,

(5) Akreditasyon c¢alismalarinda, ilgili birimlerden gerekli bilgi ve belgeleri toplayarak
incelemek ve geri besleme yapmalk,

(6) ILEDAK ziyaretleri 6ncesinde fakiilteyi/boliimleri hazirlamak, kurul temsilcilerine her tiirlii
destegi saglamak,

(7) ILEDAK ile ilgili giincel gelismeleri takip etmek, ilgili komisyonlar1 bilgilendirerek
gelismeleri fakiilteye/boliimlere uyarlamak,

(8) ILEDAK ile ilgili yurtigi toplantilara katilmak.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSiM FAKULTESI
KALITE KOMiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Adi Kalite Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Kalite galismalarmin olusturulmasi, takibi, her tiirlii egitim ve
diizenlemenin yapilmas1 ve bunlarin organizasyonunun takibini yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Fakiiltenin stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri
ile idari hizmetlerin degerlendirilmesi ve kalitesinin gelistirilmesi ile ilgili i¢ ve dis kalite
giivence sistemini kurmak,

(2) Kurumsal gostergeleri belirlemek ve bu kapsamda yapilacak caligmalar Yiiksekogretim
Kalite Kurulu ve Erciyes Universitesi Kalite Komisyonu tarafindan belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yiirtitmek,

(3) Birim i¢ degerlendirme c¢alismalarinda ve yillik birim i¢ degerlendirme raporu hazirlama
siirecinde, Fakiilte Birim I¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Komisyonu’na danismanlik
yapmak,

(4) Kurum i¢i dis degerlendirme siirecinde gerekli hazirliklar1 yapmak ve dis degerlendirme
takimina her tiirlii destegi saglamak,

(5) Kalite ¢alismalarinda i¢ ve dig paydaslarla koordinasyonu saglamak, komisyonlara
danigmanlik yapmak,

(6) Kalite glivence sistemi ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi kayit altina almak, arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
BiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU HAZIRLAMA
KOMISYONU
GOREV TANIMI

Gorev Adi Birim I¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Komisyonu

Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig

Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Komisyonlardan ve ilgili birimlerden elde edilen bilgiler cercevesinde
Birim I¢ Degerlendirme Raporunu hazirlar, dosyalar ve arsivler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Yillik Birim ¢ Degerlendirme Raporu’nu hazirlamak,

(2) Birim i¢ degerlendirme kapsamindaki hususlar hakkinda komisyonlardan ve birimlerden bilgi
talep etmek ve toplamak,

(3) Komisyonlardan ve birimlerden gelen bilgi ve belgeleri degerlendirerek Rektorliigiin istemis
oldugu icerik ve formatta hazirlamak,

(4) Hazirlanan dokiimanlarin Rektorliige iletilmesini saglamak ve takibini yapmak,

(5) Birim i¢ degerlendirme ¢aligmalariyla ilgili tiim bilgi ve belgeleri dosyalamak ve arsivlemek,

(6) Fakiilte Kalite Komisyonu’nun toplantilarina katilarak kalite siireglerini takip etmek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
BURS KOMIiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Burs Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Lisans ve lisansiistii diizeyde verilen burslarla ilgili arastirma yapar,
ogrencileri bilgilendirir ve 6grenci se¢imini yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
(1) Universite tarafindan verilen burs ve diger tiim desteklerle ilgili dgrenci se¢imini yapmak,
(2) Diger ozel ve tiizel kurum-kuruluslarca, lisans-lisansiistii diizeyinde verilen burslarla ilgili
arastirma yapmak, bu kisi ve kurum-kuruluslarla iletisim kurmak,
(3) Ogrencileri web sayfast iizerinden bilgilendirmek, gerekli koordinasyonu saglamak.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI
AKADEMIiK DEGERLENDIRME, YUKSELTME VE ATAMA
KURULU
GOREV TANIMI

Gorev Adi Akademik Degerlendirme, Yiikseltme ve Atama Kurulu

Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig

Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Erciyes Universitesi Rektorliigii tarafindan ilan edilen kadrolara
basvuran adaylarin bagvurularini, belgeledikleri akademik c¢alisma ve faaliyetlerini, Erciyes
Universitesi Akademik Yiikseltme ve Atama Olgiitleri ¢ercevesinde 6n incelemeye tabi tutar, rapor
eder; istenmesi halinde 6gretim iiyeligine yiikseltme ve atama kriterlerine iliskin goriis bildirir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Erciyes Universitesi Rektorliigii tarafindan verilen gretim iiyesi kadro ilanlarndan ilgili
kadrolara basvuran adaylarin basvurularini Erciyes Universitesi Akademik Yiikseltme ve
Atama Olgiitleri cergevesinde degerlendirmek ve rapor hazirlamak,

(2) Bagvuran adayin talep edilen kadroya iliskin 2547 Sayili Kanun esas olmak {izere, ilgili diger
kanun ve yonetmelik hiikiimlerinde aranilan sartlar1 tagiyip tasimadigini belirlemek,

(3) Bagvuran adaymn sunmus oldugu dosyanin, senato tarafindan kabul edilerek Yiiksekogretim
Kurulu’nca onaylanan tiniversite kriterlerine uygun olup olmadigini belirlemek,

(4) Ogretim iiyeligine yiikseltme ve atama kriterlerinin degistirilmesi s6z konusu oldugunda goriis
istenmesi halinde goriis bildirmek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
ALT YAYIN KOMISYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Alt Yaym Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiilte biinyesinde hazirlanan her tiirlii ders kitabi, yardimei ders kitabi
ve ders notlarinin Universite Yayin Komisyonu ilke ve amaglar1 dogrultusunda kontroliinii yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
(1) Fakiilte biinyesinde hazirlanan her tiirlii ders kitabi, yardimci ders kitab1 ve ders notlarinin
Universite Yayin Komisyonu ilke ve amaglar1 dogrultusunda kontroliinii yapmak,
(2) Universite Yaym Komisyonu esas ve uygulamalarindaki degisiklik ve giincellemeleri fakiilte
ogretim tiyeleri ile paylagsmak,
(3) Alt yayin kararlar ve siirecleriyle ilgili tim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
BiRiIM AKADEMIK TESVIK BASVURU VE INCELEME

KOMIiSYONLARI

GOREV TANIMI
Gorev Adi Birim Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme Komisyonlari
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Her bolim biinyesinde ayri olusturulan Birim Akademik
Tesvik Bagvuru ve Inceleme Komisyonu, ilgili boliim &gretim elemanlarmimn akademik tesvik
basvurularini, Akademik Tesvik Odenegi Yénetmeligi ile Akademik Tesvik Odenegi Uygulama Usul
ve Ilkeleri gergevesinde inceler ve degerlendirir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) llgili boliim dgretim elemanlarinin akademik tesvik bagvurularini, Akademik Tesvik Odenegi
Yonetmeligi ile Akademik Tesvik Odenegi Uygulama Usul ve Ilkeleri cercevesinde
incelemek ve degerlendirmek,

(2) Akademik tesvik basvurularinda eksik belge tespit edildigi takdirde s6z konusu eksikligi
Ogretim elemanina bildirerek tamamlamasini saglamak,

(3) Degerlendirme sonuglarini igeren Birim Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme Komisyonu
Degerlendirme Tutanagi’n1 imzalayarak dekanliga sunmak,

(4) Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme siirecleriyle ilgili ilgili tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI
YABANCI UYRUKLU OGRENCILER KOORDINATORU
GOREV TANIMI

Gorev Adi Yabanci Uyruklu Ogrenciler Koordinatdrii

Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig

Amiri

Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Erciyes Universitesi Uluslararas1 Ogrenciler Koordinatrliigii niin
caligmalarin1 fakiilte nezdinde gerceklestirir; fakiiltede egitim goren yabanci uyruklu ogrencilere
cesitli konularda danismanlik yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1)
2)
©)

4

©)

Erciyes Universitesi Uluslararas1 Ogrenciler Koordinatorliigii’niin ¢alismalarmi fakiilte
nezdinde gergeklestirmek,

Erciyes Universitesi Uluslararas1 Ogrenciler Koordinatorliigii'niin duyurularmi takip etmek,
bunlar1 fakiiltedeki yabanci uyruklu 6grencilere duyurmak,

Fakiiltede egitim goren yabanci uyruklu 6grencilerin gesitli konularda yasadigi sorunlarin
¢oziimli konusunda damigmanlik yapmak ve konu ile ilgili birimler nezdinde gerekli
girisimlerde bulunmak,

Yeni kayit yaptiran yabanci uyruklu Ogrencilerin iiniversiteye ve fakiilteye uyumunu
kolaylastirmak amaciyla ¢alismalar yapmak, gerektiginde bu ¢aligmalar i¢in {iniversitenin ve
fakiiltenin ilgili birimleri ile baglantiya gegerek onlarin da katkilarini saglamak.

Yabanci uyruklu 6grencilerle ve bu kapsamda yapilan etkinliklerle ilgili tiim belgeleri
arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
UYGULAMA MERKEZLERi KOORDINATORLUGU
GOREV TANIMI

Gorev Adi Uygulama Merkezleri Koordinatorliigii
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiilte biinyesindeki uygulama birimlerini koordine eder, uygulama
birimlerinin fakiiltenin ve boliimlerin egitim-6gretim amacglarina uygun olarak faaliyet gostermelerini

saglar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Uygulama merkezleri araciligiyla ulusal veya uluslararasi yarismalardan elde edilen odiillere
iliskin kayit ve belgeleri 2015 yilindan baglamak iizere her bir yila iligkin olarak dosyalamak,

(2) Uygulama merkezleri iiretimlerini, her bir merkezin kendi kosullarin1 dikkate alarak
belirleyecegi oranlarda ¢evre sorunlari, etik, saglik, giivenlik, ilgili sosyal sorunlar,
dezavantajli gruplarin sorunlar1 ve siirdiiriilebilirlik konularinda hedef ve paydas gruplar ile
nihai faydalanicilarin yararini gozetecek nitelikte tasarlamak ve bu tiir iiretimlere iliskin tim
yazigma, tutanak ve gorselleri ilgili birimde dosyalamak,

(3) S6z konusu kayit ve dosyalama islemlerini, 6diil alan ¢alismalar ve diger calismalar olarak
ayr1 ayr1 yapmak; her bir dosyanin kapsamina iligskin olarak ilgili birim sorumlusu tarafindan
hazirlanacak bilgi notunun incelenmek ve raporlamak tizere her bir donem sonunda Uygulama
Merkezleri Koordinatorliigii’ne teslim edilmesini saglamak,

(4) Uygulama merkezlerinden yararlanan dgrencilerin her bir merkezin kendi gelistirecegi format
yoluyla istatistiklerini tutmak ve s6z konusu istatistik bilgilerinin incelenmek ve raporlamak
izere her bir donem sonunda Uygulama Merkezleri Koordinatorliigii'ne teslim edilmesini

saglamak,

(5) Uygulama merkezleri iiretimlerinin, ulusal ve uluslararasi yarigmalarda basari oranini
artiracak, boylelikle fakiiltemizin sektore teknik/profesyonel is giicli yetistirme kapasitesini
giiclendirecek nitelikte gelistirilmesi i¢in gerekli politikalar1 belirlemek ve uygulamak.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSiM FAKULTESI
SATINALMA KOMiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Satinalma Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Mevzuat cercevesinde, fakiilte ihtiyaclari dogrultusunda olusan
malzemelerin tespit edilmesi ve satin alinmasi igin gerekli is ve islemleri ytirtitiir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
(1) Fakiiltede ihtiya¢ duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her tlirlii malzeme, is giicii vb.
tespit etmek; bunlarin karsilanmasi icin gerekli isleri yapmak ve yiiriitmek,
(2) Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak,
(3) En iyi malzeme veya is giiciiniin en uygun fiyata alinmasini saglamak,
(4) Satin alma ile ilgili biit¢ce planlamasina yardimci olmak,
(5) Satin alma islemleri ile ilgili evraklar1 diizenlemek ve tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETISIM FAKULTESI
MUAYENE KABUL KOMiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Adi Muayene Kabul Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin ihtiyaglar1 dogrultusunda yapilan mal ve hizmet alimlarinin
gecici ve kesin kabullerini yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Mevzuat cergevesinde, komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu gereksinim ve
hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak,

(2) Yiiklenici tarafindan fakiilte yoOnetimine teslim edilen malin veya yapilan igin ihale
dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve muayene kabul tutanagi
hazirlamak,

(3) Muayene kabul ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI
HURDAYA AYIRMA KOMiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Adi Hurdaya Ayirma Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Kullanilamaz hale gelen alet ve makinalarin imhasi igin gerekli
incelemeleri yapar ve imha islemine karar verir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Fakiilte igerisinde kullanilan her tiirlii cihaz ve malzemenin zamanla eskimesi ve kullanilmaz
hale gelmesi nedeni ile bu cihazlarin imha edilmesi gerektigi kararin1 vermek,

(2) Hurdaya ayrilacak cihazlar1 incelemek ve cihazin kullanilabilirligi konusundaki nihai raporu
diizenlemek,

(3) Kullanilabilir cihazlar i¢in hurdaya ayirilmasi talep edilen cihazin ekonomik Omriini
tamamlamadigini ve hala kullanilabilecek durumda oldugunu ilgili birime bildirmek,

(4) Kullanilamayacak durumda olan cihazlar1 hurdaya ayirmak,

(5) Hurdaya ayirma ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSiM FAKULTESI
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI KURULU
GOREYV TANIMI

Gorev Adi Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu

Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig

Amiri

Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: s saglig1 ve giivenligi konularinda fakiilte ¢alisanlarina yol gosterir, is
saglig1 ve giivenligine iliskin 6nlemlerin alinmasi ve planlamalarin yapilmasi ile ilgili is ve islemleri

yiiriitiir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1
)

3)
4
)
(6)

(7)

Is saglig1 ve giivenligi konularinda fakiilte ¢alisanlara yol gdstermek,

Fakiiltede is saglig1 ve giivenligine iligkin tehlikeleri ve 6nlemleri degerlendirmek, tedbirleri
belirlemek, isveren vekiline bildirimde bulunmak,

Fakiiltede meydana gelen is kazalar ile ilgili arastirma ve incelemeyi yapmak, alinmasi
gereken tedbirleri bir raporla tespit ederek isveren vekiline sunmak,

Fakiiltede yapilacak bakim ve onarim ¢aligmalarinda gerekli giivenlik tedbirlerini planlamak
ve bu tedbirlerin uygulamasini denetlemek,

Fakiiltede yangin, dogal afet, sabotaj ve benzeri tehlikeler i¢in alinan tedbirlerin yeterliligini
ve ekiplerin ¢aligmalarini izlemek,

Fakiiltenin is saghig1 ve giivenligi durumuyla ilgili yillik bir rapor hazirlamak, o yilki
caligmalar1 degerlendirmek, elde edilen tecriibeye gore ertesi yilin ¢alisma programinda yer
alacak hususlar1 degerlendirerek belirlemek ve igveren vekiline teklifte bulunmak,

Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili tiim belgeleri arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETIiSIM FAKULTESI
SENATO TEMSILCISi
GOREYV TANIMI
Gorev Ad1 Senato Temsilcisi
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Universite senatosunda fakiilteyi temsil eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
(1) Universite senatosunda fakiilteyi temsil etmek,
(2) Senato toplantilarinda fakiilte adina goriis bildirmek ve karar siireglerine katilmak.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETIiSiM FAKULTESI

iC PAYDAS DEGERLENDIRME KOMITESI

GOREV TANIMI

Gorev Ad1

I¢ Paydas Degerlendirme Komitesi

Bagh Bulundugu Birim

Iletisim Fakiiltesi Dekanlig1

Amiri

Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin i¢ paydaslar ile olan iletisim, organizasyon, isbirligi ve
etkinlikleri diizenler, takip ve organize eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) 2017 y1l1 ocak ayindan itibaren fakiiltemizin i¢ paydaslar kategorisinde yer alan (68renciler,
akademik ve idari personel, iliniversitemiz rektorliigli, fakiilteleri, enstitlileri ve arastirma
merkezleri) tiim birim, kurum ve bireylere yonelik faaliyetlerine dair resmi yazigmalar dahil
tiim kayitlar1 yil yil ayr1 olmak iizere dosyalamak; s6z konusu kayitlarin temininde boliim
baskanlari, dekan yardimcilari ve fakiilte sekreteri ile iletisime ge¢mek,

(2) Elektronik ortamda 6grencilere, akademik ve idari personele yonelik kurumsal memnuniyet
ve degerlendirme anketleri yapmak ve raporlayarak arsivlemek; s6z konusu anket formunu
biitiinciil bir yaklagimla gelistirmek ve ilgili siiregte kalite ve akreditasyon birimlerinden goriis
almak,

(3) Kurumsal kapasitenin ve aidiyetin gili¢lendirilmesi yaninda, katilim siireglerinin seffaf hale
getirilmesine yonelik politikalar1 belirlemek ve uygulamak; bu ¢ercevede:

(a) Fakiiltemiz kurumsal e-mail adresine yonelik farkindalik ¢alismalarini baglatmak,

(b) Her boliim nezdinde iletisim amagh islev goren sosyal medya platformlariin etkinligini
artirmak,

(c) Gerekli tegvik ve 6diil politikalarinin gelistirilmesine yonelik 6nerilerde bulunmak,

(4) Her y1l yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik oryantasyon ¢aligmalar1 ve ilgili boliimlerce
diizenlenecek mezuniyet torenlerine, koordinasyon siirecinde etkin rol almak suretiyle, katki
sunmak ve bu siireglere iligkin tiim kayitlar1 dosyalamak,

(5) Fakiiltemiz bdliim toplantilarina i¢ paydas katiliminin sonuglar1 hakkinda bolim
bagkanliklarindan gerekli bilgileri temin ederek dosyalamak, ayni siireci i¢ paydaslarin
katildig1 tiim boliim etkinlikleri i¢in de isletmek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI
DIS PAYDAS DEGERLENDIRME KOMITESI
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Dis Paydas Degerlendirme Komitesi
Bagh Bulundugu Birim | Iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin dis paydaslari ile olan iletisim, organizasyon, isbirligi ve
etkinlikleri diizenler, takip ve organize eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) 2017 il ocak ayindan itibaren fakiiltemizin tiim dis paydaslariyla (ilgili yerel, ulusal ve
uluslararas1 kurumlar) yiiriittiigi iliskilere dair resmi yazismalar dahil tiim kayitlar1 y1l y1l ayri
olmak tizere dosyalamak; s6z konusu kayitlarin temininde bolim bagskanlari, dekan
yardimcilar1 ve fakiilte sekreteri ile iletisime ge¢gmek,

(2) Her yi1l diizenli olarak dis paydaslara yonelik kurumsal memnuniyet ve degerlendirme
anketleri yapmak ve raporlayarak arsivlemek,

(3) Uluslararas1 projelerin aragtirma ve toplumsal yarar performansinin degerlendirilmesinde
ilgili paydas goriislerini raporlamak,

(4) Kurumsal kapasitenin giiclendirilmesi ve gelistirilmesi amaciyla dis paydaslarla isbirligi i¢in
etkinlikler diizenlemek ve ilgili etkinliklere doniik tiim kayitlari, resmi yazigmalar da dahil
olmak tizere arsivlemek,

(5) Uluslararasilagsma stirecinin (projeler, toplantilar, 6grenci degisim programlari) yonetiminde
ilgili anlagsmalar yapilirken dis paydaslarin siirece formel ve informel yollarla dahil edilmesini
saglamak,

(6) Fakiiltemiz boliim toplantilarina dis paydas katiliminin sonuglar1 hakkinda boliim
bagkanliklarindan gerekli bilgileri temin ederek dosyalamak, ayni siireci dis paydaslarin
katildig1 tiim boliim etkinlikleri i¢in de isletmek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSiM FAKULTESI
MEZUNLAR KOMITESI
GOREYV TANIMI
Gorev Ad1 Mezunlar Komitesi
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin mezunlar1 ile olan iletisim, organizasyon, isbirligi ve

etkinlikleri diizenler, takip ve organize eder.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Her boliim mezunlari i¢in sosyal medyada (Facebook) aktif bir mezun sayfasi olusturmak,

(2) Var olan sayfalar giincel tutmak,

(3) S6z konusu ortamlar araciligiyla gergeklestirilen iletisime iligkin gerekli etik standartlar
gelistirerek ilgili platformlar araciligiyla ilan etmek,

(4) Her egitim-6gretim doneminde en az bir kez olmak {izere ve her boliimiin kendi mezunlari
arasindan belirlenecek bir kisiyle “basar1 hikayelerinin, iletisim egitimine yonelik sektorel
beklentilerin, 6grenimini siirdiirmekte olan 6grencilere yonelik basarili bir kariyer plani i¢in
oneri ve deneyim paylasimlarinin” konu edilece§i seminer, konferans vb. etkinlikler
diizenlemek,

(5) Fakiiltemiz mezunlarina yonelik, elektronik ortamda anketler yapmak ve raporlayarak
arsivlemek,

(6) Yukarida belirtilen tiim stireglere iliskin basili ve elektronik kayitlari, gerekli denetimlerde
sunulmak tizere eksiksiz olarak dosyalamak ve arsivlemek.




ERCIYES UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI
OLCME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU
GOREV TANIMI
Girev Adi Olgme ve Degerlendirme Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltenin 6l¢gme, degerlendirme ve 6z degerlendirme faaliyetlerini
yiirditiir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Ders dosyasi ve 0grenci ¢alismalar1 dosyalarini inceleyip degerlendirmesini yapmak,

(2) Egitim-6gretim ¢iktilarin1 6lgmek ve degerlendirmek i¢in gerekli olan yontemleri belirlemek
ve uygulamak, 6l¢gme sonuclarin1 degerlendirerek gerektigine Fakiilte Akreditasyon Kurulu’na
sunmak,

(3) Kurumun SWOT analizini yapmak (68retim elemanlari, uzmanlar, teknisyen, memur, hizmetli
ve 6grenci), SWOT anket formlarint degerlendirerek rapor haline getirmek,

(4) I¢ paydaslara (8grenciler, 8gretim elemanlar1 ve idari personel) yonelik anketler hazirlamak,
uygulamak, degerlendirip ve sonuglari rapora doniistiirerek Fakiilte Akademik Kurulu'na
sunmak,

(5) D1s paydaslara yonelik anketler hazirlamak, uygulamak, degerlendirip ve sonuglar1 rapora
doniistiirerek Fakiilte Akademik Kurulu’na sunmak,

(6) Bu anketlerin ne zaman yapilacagi, nasil degerlendirilecegi konularimi Fakiilte Akademik
Kurulu’nda tartigmak, degerlendirmek ve kesinlestirmek.

(7) Olgme ve degerlendirme siireglerine iliskin tiim belgeleri arsiviemek.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
PROJE KOMIiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 Siirekli Iyilestirme Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Fakiiltemizde kaliteyi, verimliligi ve performansi artirmak
amactyla egitim-68retim, bilimsel arastirma, yonetim, kalite giivence ve akreditasyon
stireclerini takip ederek eksiklerin tespiti, eksiklerin giderilmesi i¢in 6nerilerin gelistirilmesi,
bu 6nerilerin hizli, yazil, seffaf bir bigimde karara baglanmasi ve ilgili birimlere iletilmesi
stireclerini gergeklestirir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Egitim 6gretim faaliyetleri, yonetim siirecleri, kalite siiregleri ile ilgili eksikleri tespit
eder, yenilik¢i ve 6zgilin oneriler gelistirir, yayginlastirilmasina yonelik karar alir.

(2) Saptanan iyilestirmelere yonelik alinan kararlari ilgili kurullarin onayma yonlendirir.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
PROJE KOMIiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ada Proje Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Proje Komisyonu, fakiilte biinyesindeki Ogrenci ve
akademisyenlerin proje ¢alismalarina bilgilendirme ve yonlendirme yoluyla rehberlik eder,
proje siireglerini ¢esitli faaliyetlerle destekler ve yillara gore proje bilgilerinin arsivlenmesini
ve duyurulmasini saglar. Hem 6grenci hem de akademisyenlerin bu yollarla aragtirma,
inovasyon ve bilimsel iiretkenliklerini artirmay1 hedefler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Ogrenci ve akademisyenlere proje dnerisi gelistirme, planlama ve yiiriitme siireclerinde
bilgilendirme ve yonlendirme destegi sunmak.

(2) Proje yonetimi, bagvuru siirecleri ve kaynak kullanimi gibi konularda bilgilendirici
faaliyetler diizenlemek.

(3) Proje yapan 6grenciler ve akademisyenler arasinda koordinasyonu saglamak, proje ekibi
iiyeleri arasinda igbirligini tesvik etmek.

(4) Boliimlere ve yillara gore desteklenmeye hak kazanan projelerin bilgilerini arsivlemek ve
web sitesinde yer almasini saglamak.

(5) Tamamlanan projelerin sonuglarini, basarilarini ve katkilarini tiniversitenin ilgili birimleri
ile paylagsmak, web sitelerinde duyurulmasini saglamak.

(6) Gereken durumlarda &grenci ve akademisyenlerin Erciyes Universitesi Arastirma
Dekanlig1 Proje Destek Ofisine yonlendirilmelerini saglamak.




ERCIYES UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI
PROJE KOMIiSYONU
GOREV TANIMI
Gorev Ad1 o) grenci Yarigsmalar1 Koordinasyon Komisyonu
Bagh Bulundugu Birim | iletisim Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Dekan

GOREVIN KISA TANIMI: Ogrenci Yarismalari Koordinasyon Komisyonu, fakiilte
bilinyesindeki 6grencilerin; ulusal/yerel kanallar, ulusal/yerel cemiyet ve dernekler, sektérden
girisimciler gibi cesitli paydaslarca yapilan yarigsmalara yonlendirmek, yarigsma takvimlerini
duyurmak ve hazirlik siireglerini desteklemek yoluyla 6grenciye katki sunmay1 hedefler.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Ogrencilerin gesitli yarismalardan haberdar olmasini saglamak.

(2) Yarisma igeriginin daha iyi anlasilmasi igin, yarigmay1 yapan kurumlarin, fakiiltede
yapacaklari sunumu organize etmek.

(3) Proje yapan odgrenciler ve danigsman akademisyenler arasinda koordinasyonu saglamak,
proje ekibi liyeleri arasinda isbirligini tesvik etmek.

(4) Yarismalara hazirlanan 6grencilerin hazirlik siireglerini desteklemek ve yarisma sonrasi
stireci (68renci izin vb.) yonetmek.

(5) Boliimlere ve yillara gore kazanan projelerin bilgilerini arsivlemek ve web sitesinde yer
almasini saglamak.




