BiRiM/ALT BiRiM HASSAS GOREVLER LiSTESI

SiraNo |Harcama Birimi: iLETISIM FAKULTESI/FAKULTE SEKRETERI
Hassas Gérevler Gorevin Yiiratiildagii Birim* Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonugclari
1 G'e':lén"— G|de.zn Evrak Streglerinin Fakilte Sekreterligi Dekan Zaman ve Hak kaybi, kurumsal itibar, sorusturma
ylrittlmesi.
Yoénetim Kurulu ve Fakiilte Kuruluna
2 Raportorlik yapmak, alinan kararlar Fakilte Sekreterligi Dekan Zaman ve Hak kaybi, kurumsal itibar, sorusturma
ilgililere ve ilgili birimlere bildirmek
Gergeklestirme gorevlisi olarak maas,
ek ders, satin alma v.b. Odemelerle . .. Zaman ve Hak kaybi, kurumsal itibar, sorusturma, cezai
3 o o Fakiilte Sekreterligi Dekan )
ilgili stirecleri takip etmek harcama islem
gorevlisine sunmak
4 idari personelin gérevlerini,izin ve Fakilte Sekreterligi Dekan Zaman ve Hak kaybi, kurumsal itibar, sorusturma
Personel, Ogrenci, ig ve dis
5 paydaslarin taleplerini ilgili birimlere Fakulte Sekreterligi Dekan Zaman ve Hak kaybi, kurumsal itibar
iletmek ve takibini yapmak
6 Gizli evrak sireglerini yuriitmek Fakulte Sekreterligi Dekan Zaman ve Hak kaybi, kurumsal itibar, sorusturma
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