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GOREVIN KISA TANIMI: Dekanlik, boliim baskanliklari ve anabilim dallari arasinda yazismalar
yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

(1) Boliim Baskanlig: tarafindan hazirlanan yazigmalarin yiiriitiilmesini ve takibini yapmak,

(2) Boliim Kurulu ve Boliim Akademik Kurul Kararlarini ve iist yazilar1 B6liim Bagkani
gdzetiminde yapmak,

(3) Dekanlik, Boliim Baskanliklari, Anabilim Dali Baskanliklar1 arasindaki yazigmalari
yiirtitmek ve takip etmek,

(4) Ogretim Elemanlarmin siire uzatimi, yurtici ve yurtdist bilimsel toplantilara katilmasi,
inceleme, arastirma ve uygulama yapmak {izere gorevlendirmeleri ile ilgili yazigmalarimni
ylriitmek,

(5) Saglik raporlari, izin dilekgeleri, gorevden ayrilislar ve géreve baslama yazismalarini
yapmak,

(6) Ders gorevlendirmeleriyle ilgili yazigmalar yiirtitmek,

(7) Anabilim Dallar ile ilgili yazigsmalar yiiriitmek, Enstitii ile ilgili yazigmalar1 yapmak, teblig
etmek ve dosyalamak,

(8) Ders programi, sinav programi ve staj siire¢lerini takip etmek,

(9) Ogrenci dilekgelerini almak, dgrencilerin sorunlarini dinlemek ve yonlendirmek,

(10) Boliim baskanlar1 ve fakiilte sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.




